	應檢附之佐證文件(請依序逐一檢附，影本請蓋核與正本相符章並加蓋職章，並以本檢核表為封面裝訂成冊) 

	項次
	檢核資料內容
	錯誤樣態說明
	建議修正意見

	1
人事
	□代理(課)教師甄選聘用名冊
	代理教師聘用名冊若是多人同列一名冊須影印並影本蓋與正本相符章與職章。
	◎每位代理教師審查資料需有一份聘用名冊(正本或影本皆可)。
◎影本需蓋與正本相符章與職章。

	2
教務
	□代理(課)教師甄選訊息公告(需可看出公告時間)
	1.未於臺南市教育局資訊中心的教育公告中的「學校校務資訊」發布公告。
2.公告時間: 起始日不計算在內，至少5天以上，並要有三次公告日期。
3.公告方式需在臺南市教育網路中心、臺南市代課人力系統、學校網站首頁三個地方公告。
	◎第一次公告時間務必超過五天(可含例假日)，公告起始日不計。
◎簡章需要有三次招考公告時間，教育局範本有載。
◎公告於：
  1.臺南市教育局資訊中心的教育公告中
    的「學校校務資訊」                                        2.學校網站首頁(http://          )                                             3.臺南市教育局資訊中心代課人力系統
   (http://104.tn.edu.tw/Jlist.aspx)
◎要列印臺南市教育局資訊中心的教育公告中的「學校校務資訊」的公告介面。

	3教務
	□代理(課)教師甄選簡章
	1.公告時間: 起始日不計算在內，至少5天以上，並要有三次公告日期。
	◎簡章需要有三次招考公告時間，教育局範本有載。(範本請參考教育局文件下載區的範例)

	4教務
	□代理(課)教師錄取名單：需檢附以下公告畫面佐證(請依實際錄取階段檢附)
□第一次招考錄取者：檢附錄取公告。
□第二次招考錄取者：檢附第一次招考從缺及第二次招考錄取之公告。
□第三次招考錄取者：檢附第一次招考從缺、第二次招考從缺及第三次招考錄取之公告。
[bookmark: _GoBack]□第  次招考錄取者：檢附第一次至第   次招考從缺及第   次招考錄取之公告。
	1.一招錄取者未檢附成績單或候用名冊證明其為一招候用身份。
2.錄取公告未公告於臺南市教育網路中心。
3.未發布每一招的招考從缺公告並能說明下一招的招考時間與剩餘缺額。
	◎第一招錄取者，需要檢附錄取者之成績單或列印公告之候用名冊。
◎若第一或二招未錄取，仍要如時如實公告：第一或二次招考未錄取(從缺或無人報名)，並載明第二或三次招考時間
  及缺額。
◎招考、從缺或錄取結果公告(三招均同)在臺南市教育網路中心「學校校務資訊」的公告畫面，均要列印出來。


	5人事
	□教評會會議紀錄(含簽到表)影本
	教評會議召開時間同於甄選期程時間。
	◎注意教評會議召開時間的合理性

	6人事
	□代理(課)教師身份證正反面影本
	
	

	7人事
	□錄取者資格文件(請依實際錄取階段檢附)影本
第一次招考錄取者：□各該教育階段、科（類）合格教師證書。
第二次招考錄取者：□1、各該教育階段、科（類）合格教師證書。
□2、修畢師資職前教育課程之修畢證明書。
第三次招考錄取者：□1、各該教育階段、科（類）合格教師證書。(含第四次以上)

□2、修畢師資職前教育課程之修畢證明書。
□3、大學以上畢業證明書。
	1.教師姓名更改姓名與學歷證明不同時的佐證
2.修畢師資職前證明書，非學分證明
	◎檢附改名的佐證資料(戶口名簿或戶籍謄本)，證明其為同一人。
◎需檢附修畢師資職前證明書，並非師資學分證明。

	8人事
	□聘用之代理(課)教師至全國不適任教育人員通報及查詢系統查詢畫面。
	未檢附全國不適任教育人員通報及查詢系統之查詢畫面
	◎需檢附全國不適任教育人員通報及查詢系統之查詢畫面

	9人事
	相關資料：
□出缺公文影本 (缺額為留職停薪缺、調用教師、退休教師缺等，請檢附)
□假單影本(懸缺可免附)
□其他：__________________________________(請依個案實際需要檢附)
	注意聘期，以市府聘函為準，整學年度應到7月1日止，並非到6月30日。
	◎建議以市府核定公文聘函為準


◎教育局相關簡章範本與檢核表公告於教育局首頁「文件下載區」課程發展科的第2頁的第25項。
  下載網址(http://boe.tn.edu.tw/boe/wSite/ct?xItem=6234&ctNode=399&mp=20&idPath=393_399)
◎錄取、從缺公告內容文字參考範例：
	公告項目
	公告文字內容參考

	第○次招考結果公告暨第○+1次招考公告(皆無人錄取版)
	臺南市○○區○國民小學○學年度代理教師甄選第○次招考結果公告暨第○+1次招考公告

○○長期代理教師(預計錄取名額：○位)
正  取：0位。(從缺或無人報考)

○○長期代理教師(預計錄取名額：○位)
正  取：0位。(從缺或無人報考)

 第○+1次招考報名日期:○年○月○日（星期○）上午○時至○年○月○日（星期○）下午○時
 第○+1次甄選日期:○年○月○日(星期○）上午○時

	第○次招考結果公告暨第○+1次招考公告
(有人錄取但仍有缺額版)
	臺南市○○區○國民小學○學年度代理教師甄選第○次招考結果公告暨第○+1次招考公告

○○長期代理教師(預計錄取名額：○位)
正  取：○○○
備  取：○○○(或無)

○○長期代理教師(預計錄取名額：○位)
正  取：0位(從缺或無人報考)

進入第○+1次招考
第○+1次招考報名日期:○年○月○日（星期○）上午○時至○年○月○日（星期○）下午○時
 第○+1次甄選日期:○年○月○日(星期○）上午○時

正取人員請於○月○日(星期○)○時○分洽人事室辦理報到，逾期未報到者，視同自願棄權，不得異議。

	第○次招考結果公告(已無缺額版)
	臺南市○○區○國民小學○學年度代理教師甄選第○次招考結果公告
○○長期代理教師(預計錄取名額：○位)
正  取：○○○
備取：○○○(或無)
○○長期代理教師(預計錄取名額：○位)
正  取：○○○
備取：○○○(或無)
正取人員請於○月○日(星期○)○時○分洽人事室辦理報到，逾期未報到者，視同自願棄權，不得異議。



